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Data dokumentu
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Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DZ. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Instytut Ochrony Przyrody Polskiej Akademii Nauk w Krakowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

al. Adama Mickiewicza 33, 31-120 Krakdéw

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Barbara Sottys

Katarzyna Jaskdétka-Lesniak

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2024-06-17

Data rozpoczecia kontroli

archiwista
kierownik Oddz. |

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2024-07-23

Data zakoriczenia kontroli

000326291 L

REGON KRS
53/2024 2024-06-04
52/2024 2024-06-04
- Nr : Data
upowaznienia wystawienia

do kontroli upowaznienia

18.06.2024-22.07.2024

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach
organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww. ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku, bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny przechowywania tych materiatéow lub dokumentacji.
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Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W Instytucie obowigzuje tradycyjny (papierowy) system wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Stosowane sg
obowigzujace przepisy kancelaryjne, jednak z btedami i nie przez wszystkie komdrki organizacyjne. Od 2005 r.
stosowany jest wspomagajgco system informatyczny Cogisoft do obstugi finansowo-kadrowej, natomiast od 2024 r.

w systemie prowadzony jest elektroniczny obieg dokumentdéw.

Instytut posiada skrzynke ePUAP, za ktdrej posrednictwem prowadzona jest korespondencja z urzedami. Dla
dokumentacji wysytanej elektronicznie przez skrzynke EPUAP nie zawsze drukowane s3 urzedowe poswiadczenia
przedtozenia UPP. W przypadku dokumentacji podpisanej podpisem elektronicznym nie zachowano weryfikacji
podpisu.

Instytut prowadzi strone internetowa, profil na Facebook oraz umieszczat filmy na YouTube. Kanat na YouTube zostat
zatozony na potrzeby projektu pt.: ,Otwarte zasoby w Repozytorium Cyfrowe Instytutéw Naukowych. Filmy
przechowywane sg w Bibliotece na serwerze Repozytorium Cyfrowego Instytutéw Naukowych (RCIN). Profil oraz

zdjecia tam zamieszczane, a takze filmy z YouTube nie byty przekazywane do archiwum zaktadowego.

Dokumentacja dot. badari naukowych i grantéw prowadzona jest wedtug wykazu akt. W zakresie realizowanych
projektéw poszczegdlne rodzaje dokumentacji (oryginaty) przechowywane sg w réznych komdrkach i u kierownikow
projektéw. Od lutego 2024 r., dane gromadzone przez pracownikdw merytorycznych w trakcie badan
przechowywane s3 na dedykowanym serwerze. Dla kazdego projektu zaktadany jest oddzielny folder, w ktorym
umieszczana jest dokumentacja z przebiegu badan. Do koAca 2023 roku dokumentacja Zrédtowa badan

przechowywana byta u kazdego pracownika.

Po ostatniej kontroli przejeto na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych do archiwum czes¢ zalegtej dokumentacji
(zaréwno kat. A jak i B) z Dziatu Ksiegowosci, Dziatu Administracji, Kadr oraz Biblioteki. U Gtéwnej Ksiegowe;]
przechowywane s3 nadal bilanse oraz cze$¢ list ptac, w Dziale Kadr i Ptac przechowywane sg wszystkie akta osobowe
zwolnionych pracownikéw. Z informacji uzyskanych od specjalisty ds. kadr i ptac wynika, ze stanowisko podlega
bezposrednio pod Dyrektora, realizuje zadania czeéciowo z Dziatu administracji i obstugi oraz z Dziatu ksiegowosci.
Jednak w schemacie organizacyjnym Instytutu nie ma tej komérki. Do archiwum nie przekazano nadal wszystkich prac

doktorskich z Biblioteki oraz fotografii. Zaréwno fotografie jak i prace doktorskie ujete s3 w inwentarzu bibliotecznym.

Przed wejéciem do Biblioteki obok schodéw, w szafach przeszklonych przechowywane s3 fotografie z dziatalnosci
Instytutu. Fotografie s3 skatalogowane, opisane, opieczetowane. Cze$¢ zdje¢ naklejono na tektury i spakowano do
tekturowych pudet, czeéé znajduje sie w kopertach i teczkach plastikowych bez naniesionych numeréw katalogowych
inwentarza. W kazdym pudle znajduje sie ewidencja zdje¢. W Bibliotece przechowywane s3 takze inwentarze zdjec

z wpisami od 1957 r.

W zatgczonym do Statutu Instytutu Schemacie Organizacyjnym wyszczegdlniono komdrki organizacyjne, jednak nie

uwzgledniono prowadzenia archiwum zaktadowego.

Do archiwum nie jest przekazywana zadna dokumentacja merytoryczna zaktadéw Instytutu. Kierownicy projektow,
nie przekazywali dotychczas dokumentacji do archiwum, przekazywane byty jedynie dokumenty z Dziatu
Administracji i Dziatu Ksiegowoéci. Przy pracach naukowo-badawczych statutowych do archiwum trafia jedynie

sprawozdanie koricowe.

W trakcie kontroli stwierdzono brak tek wydawniczych (kat. A) czasopisma Chrorimy Przyrode Ojczystq. Z informacji
uzyskanych od pracownika wynika to, ze zostaly one usunigte podczas przeprowadzki do innego pokoju. Na twardym
dysku komputera, dyskietkach i ptytach CD zachowaty sig teki wydawnicze od 2009 r. (korekty tekstow, recenzje itp.).
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Kontroler pouczyt pracownika, ze nalezy odtworzyé brakujgca dokumentacje oraz, ze nie nalezy niszczy¢ zadnej
dokumentacji bez zgody wtasciwego archiwum paristwowego oraz o przekazywaniu akt spraw zakoriczonych do
archiwum zaktadowego po dwdch latach. Po kontroli do ANK wptyneto pismo informujgce o odtworzeniu zniszczonej
dokumentacji. W zwigzku z pismem w Instytucie przeprowadzono dodatkowe czynnosci kontrolne, w wyniku, ktérych
kontrolerzy stwierdzili, ze usunieta dokumentacje faktycznie odtworzono poprzez wydrukowanie dokumentacji
przedstawiajgcej cato$é procesu wydawniczego. Dla okresu 2002-2023 zostaty zatozone teczki przy czym najstarsza
dokumentacja z 2002 r. jest nieckompletna, gdyz zawiera tylko jeden tekst. Z nosnikdw elektronicznych wydrukowano
zgtaszane teksty autorskie i wersje z poprawkami (do druku). Ponadto w osobnych segregatorach znajdujg sie
recenzje oraz o$wiadczenia autorskie. Od Archiwum Nauki uzyskano takze informacje, ze przechowuje ono teki
wydawnicze Instytutu Ochrony Przyrody do 1983 r. W trakcie kontroli ostatecznie stwierdzono brak materiatéw

archiwalnych (tek wydawniczych) dotyczgcych czasopisma z lat 1984-2001.

W archiwum zaktadowym Instytutu przechowywana jest dokumentacja wtasna i odziedziczona. Wyodrebniono
materiaty archiwalne, dokumentacje ptacowa, dokumentacje techniczng, pozostatg kat. B. Wydzielono réwniez
dokumentacje po Zaktadzie Biologii W&d. Akta na regatach utozone s3 wedtug komdrek organizacyjnych, a w ich

obrebie wydzielono materiaty archiwalne, dokumentacje niearchiwalng kat. B50 i pozostatg kat. B.

Materiaty archiwalne spakowano do teczek wigzanych, a teczki do pudet z tektury bezkwasowej, dokumentacje

niearchiwalng spakowano réwniez do teczek wigzanych i do pudet z tektury falistej.

W archiwum Instytutu zostaty zatozone wszystkie érodki ewidencyjne przewidziane przy prowadzeniu archiwum

zaktadowego, w tym trzy zbiory na spisy zdawczo-odbiorcze.

Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Nauki PAN i PAU miato miejsce w 2016 r. Przekazano
woéwczas materiaty archiwalne z lat 1953-1989 w ilosci ok. 0,32 mb (38 j.a.). W 2022 r. wystgpiono do Archiwum
Nauki PAN i PAU z wnioskiem o przejecie materiatéw archiwalnych. W odpowiedzi otrzymano pismo o braku

mozliwosci przejecia akt z uwagi na brak powierzchni magazynowe;j.

W trakcie kontroli przekazaniu do Archiwum Nauki PAN i PAU tj. podlegaty materiaty archiwalne Zaktadu Biologii Wéd
oraz Zaktadu Ochrony Przyrody i wtasne Instytutu w ilosci 3,55 mb do 1998 r. (obecnie do 1999 r.). Archiwum Nauki
PAN i PAU wstrzymato przejecia materiatéw archiwalnych w zwigzku z brakiem powierzchni magazynowej.

Archiwum zaktadowe posiada magazyn usytuowany w piwnicy budynku, prawidtowo wyposazony. W lokalu
zapewniono rezerwe na doptywy akt. W magazynie prowadzony jest rejestr temperatury i wilgotnosci. Temperatura

jest w miare stata, natomiast wahania wilgotnosci sg duze. Archiwistka posiada odrebny pokdj biurowy.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Znowelizowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych stosowanych w Instytucie pod katem 2026-01-31
postepowania z dokumentacjg elektroniczng oraz uwzglednienie archiwum zaktadowego w

Schemacie organizacyjnym. W odniesieniu do pozostatych komérek dziatajacych w Instytucie

nalezy dostosowac¢ ich nazewnictwo do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego (np.

Dziat kadr i ptac).
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Przeszkolenie pracownikdw w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt w tym
instruktaz dot. zaktadania teczek dla odpowiednich klas rzeczowych i prawidtowego
odktadania akt spraw do teczek oraz rejestrowania i oznaczania pism wptywajacych znakami

spraw.

Zabezpieczenie i przekazanie do archiwum zaktadowego dokumentacji z dziatalnosci
merytorycznej Instytutu (w tym w postaci elektronicznej gromadzonej na dyskach twardych
komputerdw pracownikdw lub serwerach) powstajacej w zwigzku z realizacjg badar oraz

projektdw przez pracownikdw merytorycznych.

Zarchiwizowanie strony internetowej, Facebooka, a takze filméw z kanatu na YouTube wg

przepisdw instrukcji kancelaryjnej oraz zatagczonych wskazéwek.

Kontynuowanie przekazywania z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego akt
spraw zakonczonych do 2023 r. Akta potrzebne do biezacej pracy, moga pozostac w
komaérkach, jedynie na zasadzie wypozyczenia tj. po uporzagdkowaniu, spisaniu i wypetnieniu
kart udostepniania akt. W przypadku akt, dla ktdrych uptynat okres przechowywania

okreslony w wykazie akt, mozna je ujg¢ we wniosku na brakowanie.

W odniesieniu do lokalu archiwum, utrzymanie odpowiedniej wilgotnosci powietrza w

magazynie wg przepisow instrukcji archiwalnej.

Przekazanie do Archiwum Nauki PAN i PAU materiatdw archiwalnych Instytutu (w tym
fotografii z korytarza obok Biblioteki), dla ktérych uptyneto 25 lat od ich wytworzenia (tj. do
1999 roku wtgcznie). Sposéb uporzagdkowania i zewidencjonowania okreslajg przepisy
rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwdéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z

2019r. poz. 246).

Opis
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2025-07-31

2026-01-31

2026-01-31

2026-01-31

2025-07-31

2026-01-31

Termin
realizacji



Wystapienie pokontrolne 01.421.39.2024 - Egz. nr A Strona 5 z5

KRAKOW 27 01. 2%

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosé: 1
Wskazowki dotyczace archiwizacji stron internetowych oraz zawartosci profili w mediach
spotecznosciowych.

Nazwa

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Narodowe w Krakowie



Zatacznik do pisma o znaku: 01.421.39.2024

Wskazéwki dotyczace archiwizacji stron internetowych oraz zawartosci profili w mediach

spotecznosciowych

Do archiwizacji witryn WWW najkorzystniejsze bedzie wykorzystanie
oprogramowania, ktére umozliwia zapisanie ich kopii w formacie WARC, ktory jest
powszechnie wykorzystywany w tym celu. Pozwoli to w przysztosci fatwo wiaczyc te
materiaty do ewentualnego polskiego archiwum WWW. Jako przyktady mozna wskazac
oprogramowanie przygotowane przez grupe WebRecorder, tj. ArchiveWeb.page, stuzacy do
archiwizacji stron internetowych, oraz ReplayWeb.page, do ich péZniejszego odtwarzania,

lub blizniaczy serwis Conifer (https://conifer.rhizome.org/), ktory taczy obie te funkcje. S3 to

otwarte i tatwe w obstudze narzedzia, ktére pozwalaja archiwizowa¢ zasoby WWW i
zapisywac je we wskazanym formacie WARC. W zatgczniku przesytam instrukcje do
oprogramowania ArchiveWeb.page i ReplayWeb.page, w ktdorych znajduja si¢ takze
odnosniki do stron, z ktérych mozna je pobra¢. Mozliwe jest takze zastosowanie innych
narzedzi, ktére pozwalaja zapisac archiwizowane zasoby w postaci pliku WARC. Lista takiego
oprogramowania jest dostepna na stronie International Internet Preservation Consortium:

https://netpreserve.org/web-archiving/tools-and-software/. Interwaty, w ktérych bedzie

odbywac sie archiwizacja witryn WWW, powinny by¢ ustalane indywidualnie w oparciu o
uzyskane informacje dotyczace czestotliwosci zmian lub przeprowadzanych aktualizacji tresci
publikowanych na danej stronie internetowe;j.

Do archiwizacji zawartosci fanpage’éw na Facebooku jedynym rozwigzaniem jest
pobranie danych z nim zwigzanych z poziomu administratora danej strony. Funkcja ta jest
dostepna w ustawieniach strony w zaktadce ,0gdlne” i opisana jest jako ,Pobierz strong”.
Dane z fanpage’a mozna pobra¢ w formacie HTML oraz JSON, ktére najkorzystniej bytoby
wykorzystac jednoczes$nie. Funkcja ,Pobierz strone” pozwala na wskazanie jaki zakres
zawartoéci ma zostaé pobrany, przede wszystkim powinny byc¢ to posty, wydarzenia oraz
relacje. Nalezy wskazac takze zakres chronologiczny, natomiast jakos¢ multimediéw
pozostawi¢ ustawiong jako wysoka. Po przygotowaniu paczki przez Facebooka bedzie
mozliwe jej pobranie. Podobne rozwigzania sa dostepne takze w innych portalach

spotecznosciowych, m.in. na Twitterze.



Archiwalne kopie zasobéw WWW powinny trafi¢ do archiwum zaktadowego po ich
wykonaniu i by¢ przekazane w systemie teleinformatycznym lub na elektronicznym nosniku
danych na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego. Po uptywie okresu przechowywania w
jednostce, Archiwum Panstwowe ustali sposob przekazania tych materiatow, ktore moze
odby¢ sie za pomoca Archiwum Dokumentoéw Elektronicznych (ADE) lub poza nim na

elektronicznym nosniku danych.

Zataczniki:
1. Instrukcja ArchiveWeb.page

2. Instrukcja ReplayWeb.page



ArchiveWeb.page - instrukcja

1. Informacje wstepne

ArchiveWeb.page to oprogramowanie przygotowane w ramach projektu Webrecorder, ktére
umozliwia wykonywanie archiwalnych kopii stron WWW, w taki sposob aby jak najpetniej odwaty to,
jak wygladaty oraz zachowanie ich funkcjonalnosci (np. przemieszczanie sie za pomocg linkéw).
Omawiane narzedzie przypomina tradycyjng przegladarke internetowg, ktéra archiwizuje zawartos$¢
poszczegdlnych stron w trakcie ich przegladania. Zarchiwizowane zasoby mozna zapisa¢ w formacie
WARG, ktdry jest ogdlnie przyjetym formatem plikow do przechowywania archiwalnych kopii zasobow
Webowych. Oprogramowanie jest dostepne do wykorzystanie za darmo nie zaleznie od celu na
zasadzie open source. Jest ono wykorzystywane jako dodatkowe narzedzie przez niektdre z archiwéw
webowych, zwtaszcza w przypadku bardziej zaawansowanych technologicznie witryn WWW lub
mediéw spotecznosciowych.

ArchiveWeb.page jest dostepne jako samodzielna aplikacja desktopowa oraz rozszerzenie do
przegladarek opartych o silnik Chromium (np. Google Chrome i MS Edge). W instrukcji zostanie
przedstawiona wersja desktopowa, jednakze funkcjonowanie rozszerzenia do przegladarki wyglada
identycznie. Podobnym narzedziem, bazujgcym na tych samych rozwigzaniach jest Conifer (dawny
Webrecorder.io). Mozna z niego korzysta¢ za pomocg przegladarki, wymaga jednak zatozenie
darmowego konta w serwisie. Dostepny jest pod adresem https://conifer.rhizome.org/.

Instrukcja w jezyku angielskim, przygotowana przez twércéw oprogramowania jest dostepna
pod adresem: https://archiveweb.page/guide.

2. Pobieranie i instalacja oprogramowania
Oprogramowanie w wersji desktopowej mozliwe jest z portalu GitHub pod adresem:
https://github.com/webrecorder/archiveweb.page/releases. Nalezy pobra¢ najnowsza wersje z

rozszerzeniem .exe. (Rys. 1) oraz zainstalowaé (system Windows moze ostrzega¢ przed
niesprawdzonym zrédtem oprogramowania)

& webrecorder / archiveweb.page  Peh: < Spomser | | Al Nedfiations | S us | YRk W0

O Code (O isues B 1% Pull requests 2 2 Actions £ Projecs Wwid D secury L insights

ArchiveWeb.page App 0.7.4 (=0

Fixes include

« Repiay in sync with replayweb 1.5.5 / wabacjs / wombatjs (includes faster replay of large S files)

« WARC/1.0 downioad uses sha-1 for backwards WARL record hashing for compatibility with older WARC verification

tools.

« Update to Electron 15.3.0 / Chromium 94

v Assets 12

£ ArchibeWs

Rys. 1



3. Uruchomienie i okno gtéwne programu

Po instalacji na pulpicie komputera pokaze sie ikona ArchiveWeb.page, ktérg nalezy
uruchomi¢, po czym pokaze si¢ okno gtéwne programu (Rys. 2). Na szarym pasku widoczne s3
nastepujace przyciski:

e Create New... - pozwala na utworzenie nowego zbioru archiwalnych stron WWW.

e Import Archive... - pozwala na zaimportowanie pliku WARC

e Start Recording... - rozpoczyna proces archiwizacji
Ponizej znajduje sie lista kolekcji stron WWW z informacjg o jej nazwie, dacie utworzenia, rozmiarze,
przyciski odpowiedzialne za import, eksport, rozpoczecie archiwizacji, udostepnienie oraz usuniecie
zbioru.

B sschrenes page - o x

fee tan Vindow

Mindow  Heio
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My Web Archive 1932 420, 112418 08 & & ® St Shanng

Rys. 2

4. Rozpoczecie archiwizacji

Archiwizacje witryny nalezy od utworzenia nowej kolekcji po kliknieciu w przycisk ,Create
New..” i nadanie jej nazwy (Rys. 3). Zaleca sie utworzenia osobnej kolekcji dla jednej witryny i jej
wszystkich podstron (np. osobno dla www.bydgoszcz.ap.gov.pl i www.torun.ap.gov.pl).

Rys. 3

Nastepnie mozna przejé¢ do archiwizowania wybranych stron internetowych poprzez
klikniecie przycisku ,Star recording...” znajdujacy sie na gérnym pasku lub przy konkretnej kolekcji.
Pojawi sie wowczas okno (Rys. 4). Mozemy w nim wskazaé, do ktérej z kolekcji chcemy dodawaé
zarchiwizowane strony oraz czy chcemy rozpocza¢ archiwizacje z Autopilotem. Jest to funkcja, ktéra
automatycznie przewija strone na jej dét i uruchamia interaktywne elementy (np. nagrania audio lub
wideo). Opcja ta moze nie uruchomié sie w przypadku niektorych stron. Ponizej nalezy podac adres
URL, od ktérego zaczynamy archiwizacje. Wazne jest aby zachowac poczatek adresu, tj. , https://”!
Mozliwe jest rowniez przeglgdanie strony bez jej archiwizacji poprzez zaznaczenie opcji ,Start in
Preview Mode”. Aby rozpoczgé archiwizacje nalezy klikng¢ przycisk ,,Go!”.




Archive To: APByd - WawW

Start With Autopilot

https://example.com/

(I Start in Preview Mode {without recording )

Rys. 4

Po kliknieciu w przycisk ,,Go!” pojawi sie nam nowe okno, w ktérym wyswietli sie¢ wskazana
wczesniej strona WWW (Rys. 5). Na gérnym pasku widzimy przyciski znane ze standardowych
przegladarek internetowych (wstecz, do przodu, od$wiez) oraz pole do wpisywania adresu URL. Obok
niego po prawej stronie znajduje sie ikona z logiem ArchiveWeb.page oraz matym kwadratem, ktory
zmienia kolor w zaleznosci od statusu archiwizacji (z6tty: archiwizacja w takcie, niebieski: dziata
Autopilot, zielony: kopia wykonana). Po kliknieciu w nig widoczne bedg szczegétowe informacje na
temat archiwizacji: opisowy status archiwizacji, do jakiej kolekcji dodawane sg kopie, ilos¢ danych
zapisanych i zatadowanych (te wartosci mogg sie rozni¢, poniewaz oprogramowanie nie pobiera
dodatkowych kopii posiadanych plikow, np. banneru, ktéry znajduje sie na wszystkich podstronach),
ilos¢ zarchiwizowanych witryn oraz URL (liczba ta odnosi sie to wszelkich elementdw strony np. grafik,
skryptow, aplikacji lub arkuszy CSS). Ponad to znajduja sie tam przyciski zatrzymujace lub wznawiajgce
archiwizacje (,Stop”/”Start”), wyswietlajace wykaz zarchiwizowanych stron (,,Browse Archive”) lub
aktualnie archiwizowang strone (,,View Recorded Page”).
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Przed przystgpieniem do archiwizacji zaleca sie przygotowania schematu postepowania,
np. wykazy podstron, ktére majg zosta¢ zarchiwizowane oraz kolejnosci, w ktdrej bede przegladane.
Ma to na celu utatwienie prac i kontrole ich kompletnosci. Archiwizacja moze zosta¢ przerwana w
dowolnym momencie i kontynuowana innego dnia.



5. Wyniki archiwizacji

Strony zarchiwizowane w danej kolekcji mozemy przeglada¢ poprzez klikniecie w jej nazwe w
oknie gtéwnym lub przycisk ,Browse archive” widoczny menu widocznym przy przegladaniu stron.
Wyswietli sie wowczas lista stron zarchiwizowanych (Rys. 6). Po lewej stronie widoczny jest nazwa
kolekcji, liczba stron oraz przycisk ,Download” (zostanie omdéwiony w nastepnym akapicie). Po prawej
stronie widoczna jest lista stron z informacja o dacie i godzinie wykonania jej kopii, tytutem i adresem
URL oraz rozmiarem, a takie przycisk umozlwiajacy usuniecie wybranej kopii (przydatne np. w
przypadku duplikatow, jednakze akcji tej nie mozna cofngé). Mozliwe jest przegladanie tez
poszczegblnych elementéw storn w zaktadce ,URLs” oraz podstawowych informacji o kolekcji w
zaktadce ,,Info”. Po kliknieciu w wybrang mozemy ja przegladac (Rys. 7)
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Zarchiwizowane zasoby nalezy wyeksportowaé. W tym celu nalezy klikng¢ w przycisk
»,Download” i wybraé¢ opcje ,,Download All as WACZ (Web Archive Collection Zip)” (Rys. 8) i wskaza¢
miejsce, gdzie plik ma zostac zapisany. W przypadku duzej ilosci danych moze to zajg¢ diuzszg chwile.
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ReplayWeb.page - instrukcja

1. Informacje wstepne

Strony WWW archiwizowane za pomocg ArchiveWeb.page lub innego narzedzia, zapisywane
sq do plikow w formatach WARC lub WACZ. Do otwierania tego rodzaju plikow stuzy program
ReplayWeb.page, stworzony w ramach projektu Webrecorder. Pozwala on na odtwarzania stron
WWW tak, aby jak wygladaty jak w wersji online wraz zachowaniem ich funkcjonalnosci (np.
przemieszczanie sie za pomocg linkéw, korzystanie z multimediow).

ReplayWeb.page jest dostepne jako samodzielna aplikacja desktopowa oraz przegladarkowg
dostepng pod adresem: https://replayweb.page/. W instrukcji zostanie przedstawiona wersja
desktopowa, jednakze funkcjonowanie w przegladarce internetowej wyglada identycznie. Podobnym
narzedziem, bazujgcym na tych samych rozwigzaniach jest Conifer (dawny Webrecorder.io). Mozna z
niego korzysta¢ za pomoca przegladarki, wymaga jednak zatozenie darmowego konta w serwisie.
Dostepny jest pod adresem https://conifer.rhizome.org/.

Instrukcja w jezyku angielskim, przygotowana przez twdrcow oprogramowania jest dostepna
pod adresem: https://replayweb.page/docs/.

2. Pobieranie i instalacja oprogramowania
Oprogramowanie w wersji desktopowej mozliwe jest z portalu GitHub pod adresem:
https://github.com/webrecorder/replayweb.page/releases. Nalezy pobra¢ najnowsza wersje z

rozszerzeniem .exe. (Rys. 1) oraz zainstalowa¢ (system Windows moze ostrzega¢ przed
niesprawdzonym zrédtem oprogramowania)
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ReplayWeb.page App 1.5.5 (o

Changes includes:

« Various fidelity improvements and optimizations {faster loading of large JS files, fixes for twitter video replay, skip
unnecessary IS wiapping of globals when possible}

» Update to Hectron 15.3.0 / Chromium 94

» Fix loading of WARC from IPFS

« When listing hitp/https sources. provide them as dawnloadable finks, also add ‘Download Archive' option to dropdown.
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3. Uruchomienie i okno gtdwne programu
Po instalacji na pulpicie komputera pokaze sie ikona ReplayWeb.page, ktérg nalezy uruchomic,
po czym pokaze sie okno gtéwne programu (Rys. 2). Zobaczy¢ mozemy w nim zobaczy¢ dwa pole. W



pierwszym z nich mozemy wgra¢ do programu plik w formacie WARC lub WACZ. Aby to zrobi¢ nalezy
klikng¢ ,Choose File...”, wyszuka¢ odpowiednik plik i go wybraé. Gdy w polu obok pojawity sie
lokalizacja pliku nalezy klikng¢ w przycisk ,Load”. Drugie pole jest list3 wgranych kolekcji stron
wgranych do ReplayWeb.page. Oprdcz niego nazwy mamy podang lokalizacje pliku, date dodania pliku
oraz jego rozmiar. Obok jest przycisk pozwalajacy usung¢ pozycje z listy.
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4. Przegladanie zarchiwizowanych stron

Po wgraniu pliku lub wybraniu kolekcji z listy pojawig sie okno wyswietli sie lista stron
zarchiwizowanych (Rys. 3). Po lewej stronie widoczny jest nazwa kolekcji oraz liczba stron. Po prawej
stronie widoczna jest lista stron z informacja o dacie i godzinie wykonania jej kopii, tytutem i adresem
URL oraz rozmiarem. Mozliwe jest przegladanie tez poszczegélnych elementéw storn w zaktadce
»URLs” oraz podstawowych informacji o kolekcji w zakfadce , Info”. Po kliknieciu w wybrang mozemy
ja przeglada¢ w widoku przypominajacym prosta przegladarkg internetowa. Obok adresu stronu
podana jest data i czas wykonania kopii(Rys. 4).
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