Zatgcznik 1

Wymagania ofertowe

1. Przedmiot zamowienia

3.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie badania finansowego Instytutu
Ochrony Przyrody Polskiej Akademii Nauk za okresy 1 stycznia do 31 grudnia 2017
roku oraz 1 stycznia do 31 grudnia 2018 roku oraz udziat w inwentaryzacji srodkow
trwatych w roku 2018.

Termin zakonczenia badania sprawozdania finansowego wraz z przekazaniem
catoksztaltu sprawozdania finansowego, nie p6zniej niz do:

- zarok 2017 do 23 marca 2018 r.,

- zarok 2018 do 22 marca 2019 r..

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy niezbedne do badania dokumenty, dane i
informacje, sprawozdanie finansowe, ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe do dnia:
- zarok 2017 do 09 marca 2018 r.,

- zarok 2018 do 08 marca 2019 ..

Sposoéb i termin ptatnosci faktury — przelewem w terminie do 30 dni liczac od daty
dostarczenia faktury Zamawiajacemu, po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy na
podstawie protokotu odbioru. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu tacznie dwie
faktury, pierwsza za przeprowadzenie badania finansowego Instytutu Ochrony
Przyrody Polskiej Akademii Nauk za okres 1 stycznia do 31 grudnia 2017 roku oraz
druga za przeprowadzenie badania finansowego Instytutu Ochrony Przyrody Polskiej
Akademii Nauk za okres 1 stycznia do 31 grudnia 2018 roku oraz udziat w
inwentaryzacji srodkoéw trwatych w roku 2018.

Podstawowe dane

Lp. | Wielkosci charakterystyczne Rok badany (2017) | Rok poprzedni
szacunkowy (2016)

1. Suma bilansowa 14 600 000,00 16 971 768,53

2. Suma przychodow ogoétem 12 500 000,00 8290 161,54

3. Wynik finansowy netto 66 000,00 38 869,51

4, Liczba zatrudnionych osob 83 78

5. Liczba dokumentéw ksiggowych 4100 4040

Do obliczenia ceny oferty dane szacunkowe za rok badany 2018 nalezy przyjac jak za
rok 2017.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg wg Ustawy o rachunkowosci.

Wymagania
a) Oferent i biegly rewident powinien posiada¢ znajomos¢ gospodarki finansowej
instytutow naukowych PAN oraz przepisow dotyczacych zasad finansowania

b)

nauki.

Oferent winien zapewnia¢ W badaniu udziat oséb posiadajacych uprawnienia do
wykonywania czynnosci biegtego rewidenta okreslone ustawg z 11 maja 2017 r.
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym

(Dz. U. z 2017 roku poz. 1089).
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4. Specyfikacja dokumentow

1) Oferta winna by¢ ztozona nie pdzniej niz do dnia 14.12.2017 r. do godz. 11:30 w

2)
3)
4)
5)

6)

7)

jednej zaklejonej kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu, zamknigtym w
sposob trwaty. Na kopercie powinien znajdowac si¢ adres oferenta, a koperta
powinna by¢ zaadresowana w sposob nastepujacy:

Nazwa i adres firmy do korespondenciji

Instytut Ochrony Przyrody
Polskiej Akademii Nauk
al. Adama Mickiewicza 33
31-120 Krakow

Oferta na: ,,Przeprowadzanie badania sprawozdania finansowego
Instytutu Ochrony Przyrody Polskiej Akademii Nauk'*

Zapytanie ofertowe z dnia 07.12.2017 r.

Nie otwieraé przed 14.12.2017 roku godz. 12:00

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz musi zosta¢ podpisana przez

osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Kazda strona oferty winna by¢ ponumerowana i zaparafowana.

Oferta musi zawiera¢ propozycje ceny wg formuty okreslonej przez

Zamawiajacego.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Krotki opis firmy audytorskiej (Oferenta) oraz przyjetej metody badania;

b) Wypetiony formularz oferty — zatgcznik nr 2;

c) Oswiadczenie podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan finansowych o
spelnianiu wymogow naleznosci, o ktorych mowa w art. 69-73 i zgodnie z art.
74 ustawy z 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z 2017 roku poz. 1089) — zatacznik nr 3;

d) Oswiadczenie biegtego rewidenta o spetnianiu wymogow niezaleznosci, o
ktorych mowa w art. 69-73 i zgodnie z art. 61 ustawy z 11 maja 2017 roku o
biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U.
z 2017 roku poz. 1089) — zatacznik nr 4;

e) Zaakceptowany wzor umowy — zatacznik nr 5;

f) Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 6 wraz z zatgczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze prace te zostaly wykonane nalezycie.

Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace oryginalne dokumenty lub kopie za

zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione osoby:

- oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo dokumentu CEIDG (Centrala



8)

9)
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Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej),
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do DEIDG,
wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;
- kopie polisy ubezpieczeniowej obowigzkowego ubezpieczenia;

- aktualne zaswiadczenie o wpisie na liste podmiotow uprawnionych do badania
sprawozdan finansowych;

Termin waznos$ci oferty — minimalny okres jej wazno$ci rozpoczyna si¢ w dniu
zlozenia ofert, a konczy si¢ nie wezesniej niz z dniem zakonczenia postgpowania,
a w przypadku Oferenta, ktory wygra konkurs w dniu podpisania umowy.
Zamawiajacy przedstawi Kanclerzowi PAN wniosek zawierajagcy co najmniej trzy
propozycje odnosnie Oferentow (podmiotu oraz bieglego rewidenta) spetniajacych
kryteria okreslone w Wymaganiach Ofertowych. W przypadku, gdy sposrod
zgloszonych przez Zamawiajacego propozycji, zadna z nich nie zostanie wybrana,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

10) Po dopetnieniu czynnosci sprawdzajacych przez Glownego Ksiegowego

Akademii, PAN przekaze pisemng informacje do Zamawiajacego o dokonanym
wyborze, ktéra bedzie stanowic¢ podstawe do zawarcia umowy z podmiotem, ktory
przeprowadzi badanie sprawozdania finansowego.

11) Zamawiajacy zastrzega, ze przyshuguje mu prawo uniewaznienia postgpowania

bez podania przyczyn.

12) Do zawarcia umowy dojdzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie

dhuzszym niz 30 dni od daty zamieszczenia Zawiadomienia na stronie internetowej
Zamawiajacego.



