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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na koordynacje merytoryczng w projekcie

POL-NOR/196105/2/2013
»Linking systems, perspectives and disciplines for active biodiversity governance”
(LINKAGE)

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.
p0z.907 z pdin. zm.).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
koordynacja merytoryczna catosci projektu i zadania WP3 w projekcie " POL-NOR/196105/2/2013 ,, LINKAGE”
Znak sprawy: PN/7/2013
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1. ZAMAWIAJACY

Instytut Ochrony Przyrody PAN
Al. A. Mickiewicza 33, 310120 Krakow
NIP: 675 000 19 17, REGON: 000326291

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetarg nieograniczony

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest koordynacja merytoryczna catosci projektu oraz zadania WP3

w projekcie POL-NOR/196105/2/2013 , Linking systems, perspectives and disciplines for active
biodiversity governance” (LINKAGE) realizowanego w ramach programu Polsko-Norweska
Wspdtpraca Badawcza (Core 2012 Call) realizowanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

3.1.

Wspolny Stownik Zamodwien: 79421000-1 — Ustugi zarzgdzania projektem

Zakres obowigzkéw oraz wymagania na stanowisko Koordynatora merytorycznego catosci projektu
oraz zadania WP3 w projekcie , Linking systems, perspectives and disciplines for active biodiversity
governance” (LINKAGE) realizowanego w ramach programu Polsko-Norweska Wspdtpraca Badawcza
(Core 2012 Call) realizowanego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

Koordynator merytoryczny odpowiedzialny w szczegélnosci za:

- nadzér nad poprawnoscia merytoryczng i logistyczng realizacji zadan projektu (Principal
Investigator), ze szczegdlnym uwzglednieniem zadania WP3 projektu (WP3 leader),

- koordynacje dziatann merytorycznych i logistycznych zwigzanych z realizacjg zadan projektu,

- realizacje projektu zgodnie z zatwierdzonym projektem, w szczegdlnosci kontrole polskich i
norweskich partnerow projektu, nadzér nad terminowoscia wykonywanych zadan, state
wspotdziatanie z Komitetem Sterujgcym w kwestiach dotyczacych realizowanego projektu,

- zarzadzanie kilkunastoosobowym zespotem realizujgcym projekt, w tym partnerdw polskich
i norweskich,

- odpowiedzialnos¢ za merytoryczny postep realizacji zadan projektu,
- merytoryczny udziat w procesie analizy danych uzyskanych w trakcie zaplanowanych badan,

- koordynacje prac wynikajgcych ze wspoétpracy z jednostkami administracji publicznej czy instytucjami
zarzadzajgcymi zasobami przyrodniczymi w Polsce,

- wspdtudziat w merytorycznym opracowaniu materiatdéw informacyjnych i promocyjnych zwigzanych
z realizacja projektu,

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
koordynacja merytoryczna catosci projektu i zadania WP3 w projekcie " POL-NOR/196105/2/2013 ,, LINKAGE”
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- przestrzeganie obowigzkéw i zalecenn wynikajgcych z umowy na finansowanie i realizacje projektu,
procedur, standardéw, wytycznych, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujgcych
dokumentdow zwigzanych z realizacjg projektéw finansowanych w ramach programu Polsko-Norweska
Wspotpraca Badawcza (Core 2012 Call),

- wspotorganizacje wraz z liderem zadania WP5 dziatarn promocyjno-upowszechniajacych,

- przygotowywanie dokumentacji, raportéw z realizacji projektu (w tym wspodttworzenie aktualnych
materiatdw na strone internetowg), a takze publikacji naukowych wymaganych jako wynik projektu,

- reprezentowanie projektu i zespotu naukowego projektu na krajowych i miedzynarodowych
konferencjach naukowych, dbanie o nawigzywanie i utrzymywanie pozytywnych relacji ze
strategicznymi partnerami naukowymi krajowymi i miedzynarodowymi.

3.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajace petnego
zakresu przedmiotu zamodwienia zostang odrzucone.

3.3.  Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
3.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej.
3.5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie musi zostac zrealizowane w terminie: od daty podpisania umowy do 30 kwietnia
2016r.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ mogg sie Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z
pdzin. zm.) spetniajgcy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych i wymagania okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, w szczegdlnosci dotyczace:

Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1 Wiedza i doswiadczenie
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

Ocene spetniania warunku udziatu w postepowaniu zamawiajgcy przeprowadzi na podstawie
zatgczonego do oferty o$wiadczenia, metodg spetnia/nie spetnia.

2 Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
koordynacja merytoryczna catosci projektu i zadania WP3 w projekcie " POL-NOR/196105/2/2013 ,, LINKAGE”
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naktadajg obowiazek ich posiadania

Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamodwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

3 Potencjat techniczny
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

Ocene spetniania warunku udziatu w postepowaniu zamawiajgcy przeprowadzi na podstawie
zatgczonego do oferty o$wiadczenia, metodg spetnia/nie spetnia.

4 Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat 1 osobg, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, spetniajaca
tacznie ponizsze wymagania:

- stopien doktora habilitowanego lub profesora nauk biologicznych w zakresie biologii
specjalnos¢ edukacja ekologiczna,

- doswiadczenie w kierowaniu minimum 3 projektami badawczymi i aplikacyjnymi,
doswiadczenie w zarzadzaniu projektami miedzynarodowymi na stanowisku koordynatora i
na poziomie instytucji w zakresie spotecznych aspektéw ochrony przyrody,

- doswiadczenie w zarzadzaniu zespotami interdyscyplinarnymi z pogranicza nauk
przyrodniczych i spotecznych w kraju i zagranicg (min. 5 lat),

- potwierdzona co najmniej 10 publikacjami (w recenzowanych czasopismach) umiejetnosc
publikowania wynikdw realizowanych projektow,

- znajomos¢ w mowie i pismie jezyka angielskiego w tym w zakresie nauk biologicznych i
spotecznych, potwierdzona certyfikatem badz co najmniej 6-miesiecznym pobytem w

zagranicznej placéwce badawczej,

- doswiadczenie miedzynarodowe w badaniach z pogranicza nauk przyrodniczych i
spotecznych - stypendia zagraniczne (min. 6 miesiecy),

- znajomos¢ warsztatu nauk przyrodniczych i spotecznych m.in. (prowadzenie badan, analiza
statystyczna i opracowanie wynikéw),

- umiejetnos¢ popularyzowania wynikéow badan udokumentowane
autorstwem/wspétautorstwem rozdziatéw bgdz monografii w wydawnictwach naukowych i
popularno-naukowych o charakterze edukacyjnym.

Ocene spetniania warunku udziatu w postepowaniu zamawiajacy przeprowadzi na podstawie

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
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zatgczonego do oferty wykazu osob - zat. nr 5, metoda spetnia/nie spetnia.

5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

Ocene spetniania warunku udziatu w postepowaniu zamawiajgcy przeprowadzi na podstawie
zatgczonego do oferty o$wiadczenia, metodg spetnia/nie spetnia.

5.2.  Wykonawca, moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

5.3.  Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

6. INFORMACIA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

6.1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu, nalezy przedtozy¢:

Lp. | Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

2 Wykaz oséb

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

3 Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
(oséb zdolnych do wykonania zamdwienia), polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiajgcy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie
dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania

zamdwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
koordynacja merytoryczna catosci projektu i zadania WP3 w projekcie " POL-NOR/196105/2/2013 ,, LINKAGE”
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rzeczywisty dostep do ich zasobéw zgda dokumentéw tj:

pisemnego zobowigzania podmiotéw udostepniajgcych, oddajacych Wykonawcy do dyspozycji
niezbedne zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia zawierajgce w
szczegolnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu

zamoéwienia,
c¢) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania, Wykonawca
musi dofgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

Lp. | Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

2 Aktualny odpis

Aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

3 Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Lista podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowej wg zatgcznika nr 2

6.3. W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum,
spotka cywilna), kazdy z wykonawcow wchodzgcych w sktad konsorcjum lub wspdlnikow
spotki cywilnej musi ztozy¢ dokumenty wymienione w tabeli 6.2 odpowiednio dla kazdego
Wykonawcy.

6.4. UWAGA. W przypadku podmiotow zagranicznych, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w
tab. 6.2.2 nalezy przedtozy¢:

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
koordynacja merytoryczna catosci projektu i zadania WP3 w projekcie " POL-NOR/196105/2/2013 ,, LINKAGE”
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Lp. | Wymagany dokument

1 Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

6.5. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego dokumentu, wykonawca zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

lub przed notariuszem.

6.6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio w kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o

udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

7. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE, ZE OFEROWANE UStUGI, ODPOWIADAJA OKRESLONYM

WYMAGANIOM ORAZ INNE DOKUMENTY

7.1. Ponadto do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

l.p. | Nazwa dokumentu / wzoru Nr zat. do
SIwz
1. | Formularz oferty 1

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wystepujgcych
wspadlni), o ile oferte sktada petnomocnik.

8. POSTANOWIENIA DOTYCZACE SKLADANYCH DOKUMENTOW

8.1. Dokumenty, okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013r. w
sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U. z dnia 19 lutego 2013 r., poz. 231) nalezy

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia
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ztozy¢é w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

8.2. llekro¢c w SIWZ, a takie w zatgcznikach do SIWZ wystepuje wymdg podpisywania
dokumentow lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem,
nalezy przez to rozumiec ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem
(podpisami) osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.

8.3.  Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 8.2 w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

8.4. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotéw udostepniajgcych wykonawcy zasoby, kopie dokumentdw dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

8.5. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii
dokumentdow, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8.6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce

8.7. lezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, lub petnomocnictw albo jezeli
ztozy o$wiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, zawierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie go do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie
podlega¢ odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny spetnia¢ warunki okreslone w
art. 26 ust. 3 art. ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z pdzn. zm.).

8.8. Zamawiajgcy moze takze w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwaé do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentow.

9. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ (KONSORCJA/SPOLKI
CYWILNE)

9.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.
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9.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w pkt 5.1 musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy
facznie.

9.3.  Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia.

9.4. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa pkt. 9 SIWZ zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcdw.

10. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

10.1. Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia udzielane bedg z
zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 Prawa Zamdwien Publicznych.

10.2. Zgodnie z art. 82 Prawa Zamowien Publicznych oferty wraz z zatgcznikami sktada sie w formie
pisemnej.

10.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Kazda ze Stron, na Zadanie drugiej,
niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

10.4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami w zakresie proceduralnym:

Andzelika Mi$ w godz. 09:00 - 15:00 tel. 12 3703517

10.5. Pytania dotyczace tresci SIWZ mozna kierowaé pisemnie do siedziby Zamawiajgcego, pok. 17,
na nr fax. 12 6322432 |lub drogg elektroniczng na adres mis@iop.krakow.pl z okresleniem
postepowania, ktérego dotycza.

11. WADIUM

11.1. W niniejszym postepowaniu wadium nie obowigzuje.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
12.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
12.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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13.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.2. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych w
art. 23 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

13.3. W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak rdéwniez innych dokumentach
powotujgcych sie na ,,Wykonawce”, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac
dane dotyczace konsorcjum lub spétki cywilnej, a nie petnomocnika.

13.4. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

13.5. Zaleca sie, aby pierwszg strone oferty stanowit formularz oferty, ktérego wzér stanowi
zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

13.6. Zaleca sie ponumerowanie stron i spiecie oferty w sposdb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie
ktorejkolwiek kartki.

13.7. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

13.8. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

13.9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujacg oferte.

13.10. Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca zamieszcza oferte w dwdch kopertach oznaczonych nazwg i adresem
Zamawiajgcego oraz opisanych w nastepujgcy sposdb: ,Oferta na: koordynacje merytoryczng
projektu ,Linking systems, perspectives and disciplines for active biodiversity governance”
(LINKAGE) znak sprawy PN/7/2013 NIE OTWIERAC przed 2013-09-27 godz. 12:00, Koperte
wewnetrzng (z ofertg w srodku) nalezy opisa¢ jak wyzej i dodatkowo zamiesci¢ na niej
nazwe i adres Wykonawcy.

13.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie
przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w pkt 13.11 oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”".

13.12. Czes$¢ oferty, ktéra zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca zastrzega ich poufnos¢, nalezy
umiesci¢ w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona cze$¢ oferty”. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

13.13. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993
r. (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie
sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
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organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$¢ gospodarczg, co do
ktorych przedsiebiorca podijat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

14.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr: 17 do dnia 2013-09-27 do godz.
11:30.

14.2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrécone niezwtfocznie.

14.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2013-09-27 o godz. 12:00, w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj
nrl7.

14.4. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po
uptywie terminu skfadania ofert.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

15.1. Do oceny i poréwnania ofert cene oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto/wynagrodzenia
wpisana na formularzu oferty za catos¢ przedmiotu zamdwienia tj. za 31 miesiecy.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie cene brutto/wynagrodzenia za 1 miesigc
Swiadczenia ustugi.

15.2. Cene oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, stosownie do
przepisu § 9 ust.6 z Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie
zwrotu podatku niektérym podatnikom(...), Dz.U.Nr 95, poz. 798. Cene oferty zaokragla sie do
petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza.

15.3. Kwote podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towaru i ustug z
11.03.2004r. (Dz.U.04.54.535. z pdzniejszymi zmianami)

15.4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

15.5. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajgcego okreslone w
niniejszej specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

16. INFORMACJA DOTYCZACA WALUTY W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA
16.1. Rozliczenia bedg prowadzone w PLN.

17. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wystgpig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z pdzn. zm.).
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18. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

18.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 | Cena (koszt) 100 %

18.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 18.1 kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego

wzoru:
Nr .
kryterium: Wzor:
1 Cena (koszt)
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * Wc

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert badanych
- Cof - cena podana w ofercie badanej

- Wc - waga kryterium ceny

18.3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

18.4. Zgodnie z art. 87 ust. 2 prawa zamowien publicznych Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

19. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

19.2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystgpig przestanki wskazane w art. 93
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. p0z.907 z pdzn. zm.).

19.3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zmdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert; Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty — w przypadku
uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadnia ofert, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

19.4. Zamawiajacy jednoczes$nie powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty: o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
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oceny ofert i tgczng punktacje oraz o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne; oraz o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogtoszenia albo zapytania o cene; terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze byé zawarta.

19.5. Informacje, o ktérych mowa w 19.4 Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

20. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

20.1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie kréotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10
dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb. Zawarcie umowy bedzie mozliwe przed uptywem
wskazanego terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko
jedna oferta, ponadto wtedy, gdy w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

20.2. O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce
odrebnym pismem.

20.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia (s.c., konsorcja), Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie przed podpisaniem umowy o
przedtozenie umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotow.

20.4. Wybrany w drodze postepowania Wykonawca przed podpisaniem umowy winien
przedstawic:

20.5. - dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan wymienionych w pkt 5.1 ppkt 4 niniejszej
specyfikacji. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane przed podpisaniem umowy osoby wskazanej w
zatgczniku nr 5, pod warunkiem, ze osoba zaproponowana bedzie posiadata kwalifikacje
spetniajgce warunek pkt 5.1 ppkt 5 SIWZ

20.6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

21.1. W niniejszym postepowaniu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie obowigzuje.

22. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
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22.1. Istotne postanowienia umowy okresla wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 6 do niniejszej
Specyfikacji.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

23.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec
ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na liste, prowadzong przez Prezesa Zamowien Publicznych
(o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

23.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

23.3. - opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
23.4. - wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;
23.5. - odrzucenia oferty odwotujgcego.

23.6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy
powtarza czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w
sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

23.7. Odwotanie powinno wskazywacé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ 7gdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

23.8. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby maégt on zapozna¢ sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z
trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw
okreslonych w art. 27 ust. 2 PZP.

23.9. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposdb.

23.10. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takie wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
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Biuletynie Zamodwienn Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia na stronie internetowe;.

23.11. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 23.6 i ust. 23.7 wnosi sie w terminie
5 dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

23.12. Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwotania innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza jg rdwniez na stronie internetowe;j,
na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja,
wzywajgc wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

23.13. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwofania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
dorecza sie Prezesowi Krajowej lzby Odwofawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy
wnoszgcemu odwotanie.

23.14. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwofanie zostato
rozstrzygniete na korzysc jednej ze stron.

23.15. Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego wykonawcy
nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

23.16. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu, ktérg wnosi sie za posrednictwem Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

24. INNE:

24.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamodwien Publicznych (Dz.
U.z 2013 r. poz.907 z pdzn. zm.). oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
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25. ZAtACZNIKI DO SIWZ

Nr Nazwa dokumentu / wzoru

1 Formularz oferty

2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4 Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
5 Wykaz oséb

6 Wz4r umowy

7 Opis projektu LINKAGE
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